Topicos Genéricos

Como acessar as pastas criadas na nuvem que
sao utilizadas pelo sistema ?

Na guia 'Geral' do sistema, grupo 'Ferramentas', ha 3 links que possibilitam o facil
acesso as pastas do sistema na qual podem estar sendo salvos documentos
gerados pelo Sincro.

GERAL CADASTROS @Eﬂﬁﬁz GESTAD FIMNAMCEIRD

I’?' Preparacio de Mala Direta - 9 FAQ Sincro Bcessod pasta Temp!

Configurar Mailer Q, Help - IHFEIED. ™ Acesso & pasta 'Documentos’
3= Enwiar email selecionadao Reiniciar o Sisterna 4 Acesso a pasta \Args-Adm’
hALs DIRETA 3 FERRARMEMTAS

Pasta Temp:

Nesta pasta vc ira encontrar os relatdrios exportados como documentos do Office
(Word, Excel) e PDF.

Pasta Documentos:

Nesta pasta vc encontrara os documentos gerados através do Kit Customizado
(acesse o Cadastro de Cooperado, comando documentos, para utilizar os kits de
documentos customizados.)

Pasta Arqs-Admin:

A esta pasta sao enviados os relatérios destinados a administracao pela equipe de
campo, por exemplo, os relatérios de producao da equipe de saude.

Observe que ao abrir a pasta Args-Admin, vc também terd acesso a estrutura de
pastas do grupo Arquivo, utilizadas pelo sistema.

Esse grupo contem 3 sub-pastas: Args-Admin, Args-Pacientes e Args-Profissionais.

1. A primeira (Args-admin) organiza os documentos enviados com base nas
datas de envio, criando automaticamente uma pasta por més.

2. A segunda, Args_pacientes, organiza os documentos criando
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automaticamente uma pasta para cada paciente, quando se envia um
documento desse paciente para a Nuvem.

3. A terceira, Args-profissionais, também organiza os documentos criando uma
pasta para cada profissional.
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