Topicos de Cooperativas

Passo a passo para preencher as informacoes de
Seguranca e Saude no Trabalho

Para mais informacdes e entender quando a cooperativa deve fazer uso dessa tela,
cligue aqui.

1. Acesso o0 menu "Servicos e Seguros", opcao "Condicdes Ambientais".
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2. Selecione um cooperado na lista do lado esquerdo da tela. E possivel filtrar os
cooperados pelo status, na parte inferior da lista.
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3. Preencha a descricao da atividade, data de inicio do profissional nessa atividade,
local, tipo e niumero de inscricao do local e descricao do setor.
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Por ser um novo procedimento e envolver muitas regras definidas pelo eSocial, a
maioria dos itens esta associada a um atalho (icone da lampada) que reproduz de
forma praticamente integral as orientacdes do Manual do eSocial para cada campo.

4. Defina 0 agente nocivo com o qual o cooperado trabalha, se nao houver clique no
botao "Nenhum agente nocivo" e o sistema ira automaticamente preencher com a
opc¢ao correta.
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Para cada opc¢ao escolhida, o sistema ira bloquear e pintar de verde determinados
campos que nao deverao ser preenchidos, na parte inferior da tela.
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5. Preencha o CPF do responsavel pelas informacdes, 6rgao de classe com nidmero
e UF, observacdes se houver e status da avaliacao. O status da avaliacao pode ser

"iniciada" ou "concluida", sé informe como "concluida" apds preencher todas as
informacdes requeridas. E possivel depois filtrar a lista de cooperados segundo o

status da avaliacao.
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6. E possivel por meio do botdo "Procedimentos", replicar essas informacdes para

os demais cooperados. Sendo permitido replicar para todos os cooperados; para

todos da mesma profissao do cooperado escolhido; para todos os cooperados que
ainda nao possuem estas informacdes; ou para todos 0s que nao possuem

informacdes e sao da mesma profissao.

MNenhum agente nodvo
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Feito isso, é sé clicar em "Sair".
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